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คู่มือการใช้งานโปรแกรมขึ้นทะเบียนสมาชิกสภากายภาพออนไลน์ 

สำหรับสมาชิก 

วิธีการเข้าสู่ระบบการขอขึ้นทะเบียน 

เปิด Internet Explorer หรือ Google Chrome และเข้าไปที่ URL : 
http://pt.or.th/PTCouncil/     จะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ 1 จากนั้นให้ทำการคลิกเข้าไปที่เมนู   

ภาพที่ 1 หน้าจอหน้าสภากายภาพบำบัด 

 

 

วิธีใช้งาน  

1. ผู้ใชร้ะบบกดที่ปุ่มสีชมพู “ขึ้นทะเบียนและรับใบอนุญาตฯ” ตามภาพ 
2. หน้าจอจะขึ้นรูปที่ปรากฏถัดไปนี ้

  



4 
 

ภาพที่ 2 หน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

 

วิธีใช้งาน  

1. เมื่อผู้ใชร้ะบบเข้าสู่ระบบจะแสดงตามที่ปรากฏดังนี ้
2. ปุ่มพิมพ์รหัสอ้างอิงคือรหัสเลขประจำตัวประชาชนและเลขที่สมาชิก PT (กรณีที่ขึ้น

ทะเบียนแล้ว) หรือเลขที่ใบอนุญาตฯ ก.  (กรณีที่มีเลขใบอนุญาตแล้ว) 
3. กดปุ่มเข้าสู่ระบบ 
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ภาพที่ 3 หน้าจอประกาศแจ้งเตือน  

 

วิธีใช้งาน  

1. เมื่อเข้าสู่ระบบในครั้งแรก ระบบจะแสดงประกาศแจง้เงื่อนไขการพัฒนาระบบใหม่
และแจ้งการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัวของสมาชิกให้ถูกต้อง 

2. เมื่อสมาชิกอ่านและรับทราบ 
3. กดปุ่มรับทราบประกาศเพื่อปฏิบัติตามเงื่อนไข 
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ภาพที่ 4  หน้าจอข้อมูลส่วนตัวเบ้ืองต้น 

 

วิธีใช้งาน  

1. ระบบแสดงข้อมูลประวัติจากการสมัครสอบตามหน้าจอที่ปรากฏ 
2.  ให้ผู้ใชต้รวจสอบแก้ไข เพ่ิมเติมให้ถูกต้อง หรือหากเป็นผู้ที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

หมดอายุ ระบบจะดึงข้อมูลประวัติเดิมมาแสดง 
3. หากข้อมูลที่ปรากฏนั้นไม่ครบถ้วน ให้สมาชิกปรับปรุง แก้ไขข้อมูลตนเองให้ถูกต้องและ

เป็นปัจจุบัน 
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ภาพที่ 5 หน้าจอข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

วิธีใช้งาน  

1. ผู้ใช้ระบบทำการกรอกข้อมูลที่ปรากฏดังภาพ ตามข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านให้
ถูกต้องตามช่องข้อความที่กำหนด เช่น ที่อยู่, หมู่ที่, ซอย, ถนน, ตำบล, อำเภอ, 
จังหวัด ,รหัสไปรษณีย์, และเบอร์โทรศัพท ์

2. เมื่อผู้ใชร้ะบบกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบทำการบันทึก
ข้อมูลลงฐานข้อมูลและส่งให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบต่อไป  

หมายเหตุ ฟิลด์ที่เคร่ืองหมาย * (ดอกจันสีแดง) เป็นฟิลด์ที่บังคับกรอก ถ้าไม่กรอกจะไม่
สามารถบันทึก ข้อมูลได้และแสดงข้อความแจ้งเตือนให้กรอก  
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ภาพที่ 6 หน้าจอข้อมูลสถานที่และสถานะปฏิบัติงาน 

 

วิธีใช้งาน  

1. หากผู้ใช้ระบบปฏิบัติงานแล้ว ใหก้รอกรายละเอียดสถานะและสถานะที่ปฏิบัตงิาน
ปัจจุบัน 

2. หากยังไม่ปฏิบัติงาน ไม่ต้องกรอกข้อมูล สามารถข้ามข้อนี้ไปได ้
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ภาพที่ 7 หน้าจอที่อยู่ที่ให้สภากายภาพบำบัดติดต่อกลับและจัดส่งเอกสาร  

 

วิธีใช้งาน  
1. ผู้ใช้ระบบเลือกกรอกข้อมูลที่อยู่ 3 ชนิดดังนี่ 
2. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน กดปุ่มเลือกแล้วระบบจะดึงข้อมูลแสดงเพื่อให้ผู้ใช้ระบบปรับปรุงให้

เป็นปัจจุบัน 
3. ที่อยู่ตามสถานที่ปฏิบัติงาน กดปุ่มเลือกแล้วระบบจะดึงข้อมูลมาแสดงให้เพ่ือให้ผู้ใช้ระบบ

ปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน 
4. ที่อยู่อื่นๆ ระบุเพิ่มเติม ทำการกรอกข้อมูลใหม่ดังภาพที่ 7 
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ภาพที่ 8 หน้าจอประวัติการศึกษา 

 
  วิธีใช้งาน  

1. ผู้ใช้ระบบกรอกข้อมูล ประวัติการศึกษา โดยสามารถระบุได้มากกว่า 1 รายการ 
2. ทำการเลือกสถาบันที่จบ, ระดับการศึกษา, และปีการศึกษาที่จบการศึกษา 
3. กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลสถาบัน” หรือกดปุ่ม “ลบ” รายการสถาบันการศึกษาที่บันทึกไปแล้ว 
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ภาพที่ 9 หน้าจอความประสงค์ในการขอประเภทเอกสาร 

 

วิธีใช้งาน  

1. ข้อ 1 และ 2 ระบบจะปรากฏให้โดยอัตโนมตั ิ
2. ข้อ 3 หากต้องการหนังสือรับรอง (ภายใน30 วัน) สามารถกดปุ่มเลือกในช่องหนังสือ

รับรองและใช้สำหรับสมัครงานแทนใบอนุญาตได้ เนื่องจากเวลาที่ใช้ในการออก
ใบอนุญาตจะนานกว่าหนังสือรับรอง (90 วัน) 
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ภาพที่ 10 หน้าจอการ Upload เอกสาร 

 

วิธีใช้งาน  

1. ให้ผู้ใช้ระบบ Upload ไฟล์เอกสารตามข้อที่ 1-10  
2. หากถูกต้องและครบถ้วน ให้กดปุ่ม “บันทึกหน้า 1” เพื่อไปสู่ขั้นตอนการชำระเงิน 

หมายเหตุ ฟิลด์ที่เคร่ืองหมาย * (ดอกจันสีแดง) เป็นฟิลด์ที่บังคับ ถ้าไม่อัพโหลดไฟล์เอกสาร จะ
ไม่สามารถกดปุ่มบันทึกได ้ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนให้ดำเนินการให้ครบ  
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ภาพที่ 11 แสดงขั้นตอนการแจง้โอนช าระ 

 

 

วิธีใช้งาน  

1.แสดงรายละเอียดยอดช าระค่าธรรมเนียมและเง่ือนไงการช าระ  

2.กดปุ่มสีเขียว เพื่อพิมพใ์บ Pay-In Slip ช าระคา่ธรรมเนียม  

3.แสดง Pop-up ค าเตือน จากนั้นกดปุ่ม OK 
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ภาพที่ 12 แสดงใบ Pay-In Slip ส าหรับสแกน QRCode ช าระค่าธรรมเนียม 

 

ภาพที่ 13 หน้าจอหลักหลังจากพิมพ์ใบ Pay-in slip (รูปภาพ update) 
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ภาพที่ 14 หน้าจอสถานะหลังจากส่งแบบคำขอแล้ว 

 

วิธีใช้งาน  

1. ผู้ใช้ระบบสามารถเข้ามาตรวจสอบสถานะการขอขึ้นทะเบียนได้ที่ เมนู 1.ตรวจสอบ
สถานะ 

2. สถานะตามขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ดำเนินงานมีดังนี้คือ รับเรื่อง/รอตรวจสอบข้อมูล, ครบ, 
ไม่ครบ และให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม 

3. แจ้งระยะเวลาในการดำเนินการให้ผู้ใช้ระบบทราบ 
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ภาพที่ 15 หน้าจอการเปลี่ยนแปลงสถานะของการดำเนินการขอขึ้นทะเบียน 

 

วิธีใช้งาน  

1. ผู้ใช้ระบบเข้าระบบโดยการกรอกรหัสประจำตัว เพื่อเข้ามาตรวจสอบขั้นตอนแต่ละ
ขั้นตอนได ้

2. หากเอกสารไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่สภากายภาพบำบัดจะบันทึกให้ทราบ
เพ่ือให้ผู้ใช้ระบบแก้ไขหรือส่งไฟล์เอกสารใหม่ 

3. ข้อความแจ้งเตือนสีแดงจะระบุให้ทราบว่า ไฟล์ที่บันทึกนั้นผิดพลาดด้วยสาเหตุใด 
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ภาพที่ 16 หน้าจอข้อมูลส่วนตัวในระบบ 

 

 



18 
 

วิธีใช้งาน  

1. หน้าจอนี้แสดงหน้าสรุปประวัติส่วนตัวและสถานการณ์ดำเนินการต่างๆของการตรวจสอบเอกสาร
ขอขึ้นทะเบียน 

2. เลือกกดปุ่มแก้ไขข้อมูลสีส้ม กรณีที่เอกสารไมถู่กต้อง ไม่ครบหรือมีปัญหา เจ้าหน้าที่จะแจ้งเตือน
ในแต่ละไฟล์ให้ทำการส่งเอกสารใหม่ 
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ภาพที่ 17 หน้าจอแก้ไขเอกสาร 

 

วิธีใช้งาน  

จากหน้าจอตัวอย่าง เอกสารไม่ถูกต้องในข้อ 4 

1.  ให้ผู้ใช้ระบบเลือกไฟล์ใหม่ แล้วกดปุ่มสีส้ม (ข้อ1) “Upload ได้เฉพาะไฟล์เท่านั้น” 
เพ่ือส่งเอกสารใหม่ 

2. แล้วกดปุ่มสีเขียว “ส่งซ่อมเอกสารแบบคำขอ” ระบบจะส่งคำขอไปแจ้งเตือน
เจ้าหน้าที่ว่าได้มีการส่งเอกสารซ่อมมาใหม่แล้ว 

3. ระบบจะปรับเปลี่ยนสถานะแจ้งเตือนอีกครั้ง 
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ภาพที่ 18 หน้าจอเอกสารครบ ถูกต้อง 

 

วิธีใช้งาน  

เมื่อสถานะขึ้นทะเบียนและสถานการณ์ชำระเงินถูกต้องแล้ว สถานะจะขึ้นขั้นตอนการออก
ใบอนุญาต (90 วัน) และหนังสือรับรอง (30 วัน)โดยมีระยะเวลาดำเนินการแจ้งเตือน 


